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Denominacién del médulo

CONTABILIDAD GENERAL Y TESORERIA

:ompromiso de todos.

PACTO POR LA EDUCACION

La calidad, «

y 3

-

I NDICE

1.- CAPACIDADES TERMINALES DEL MODULO Y CRITERIOS DE EVALUACION DE CADA CAPACIDAD
TERMINAL.

2.- CONTENIDOS (Conceptuales, procedimientales y actitudinales) Y SU SECUENCIACION.

3.- CRITERIOS DE EVALUACION (Pautas comunes de evaluacion)

4.- ACTIVIDADES DE EVALUACION (INCLL}YENDO: RECUEERACION DE EVALL}ACION, SISTEMAS
EXTRAORDINARIOS DE EVALUACION, PROMOCION Y RECUPERACION DE MODULO
PENDIENTE).

5.- CRITERIOS DE CALIFICACION

6.- METODOLOGIA

7.- RECURSOS DIDACTICOS

8.- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS.

9.- UNIDADES DE TRABAJO: (Conceptuales, Procedimentales y Actitudinales), indicando de cada una

e eo”asACTIVIDADES DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

e SECUENCIACION Y TIEMPOS ASIGNADOS
e CRITERIOS DE EVALUACION.
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DESARROLLO DE LA PROGRAMACION

1.- CAPACIDADES TERMINALES DEL MODULO Y CRITERIOS DE EVALUACION DE CADA CAPACIDAD

TERMINAL.

CAPACIDADES TERMINALES

CRITERIOS DE EVALUACION

o de todos.

SO r OIS

Analizar las caracteristicas de los
elementos patrimoniales y su funcién en
el desarrollo de la actividad
empresarial.

Se habréan conseguido los objetivos programados si, tras el estudio de las distintas
unidades didacticas que forman el bloque, los alumnos son capaces de:
- Distinguir las fases fundamentales del proceso de la actividad empresarial
relacionando:

Financiacion propia y ajena

Inversién en estructura basica y en el ciclo de negocio.

Recuperacién de la inversion a corto y largo plazo

Aplicacion y distribucion de resultados
- Explicar las diferencias entre inversion, gasto y pago y entre ingreso y cobro.
- Diferenciar y precisar los significados de patrimonio, elemento patrimonial y masa
patrimonial.
- Precisar los conceptos de grado de liquidez y de grado de exigibilidad.
- ldentificar los conceptos de activo, pasivo exigible y neto y explicar su relacion
fundamental.
- Analizar las masas patrimoniales que componen el activo, el pasivo exigible y el
neto.
- Relacionar cada masa patrimonial con las fases del proceso de la actividad
empresarial.
- Dadas relaciones de elementos patrimoniales valorados y suficientemente
caracterizados:
. Ordenarlos en masas patrimoniales y Explicar situacién de equilibrio o desequilibrio
patrimonial resultante.

La calidad, «

CAPACIDADES TERMINALES

CRITERIOS DE EVALUACION

PACTO POR LA EDUCACION

X

- Interpretar la legislacion mercantil que
regula el tratamiento de la
documentacion contable.

- Identificar la legislacion mercantil que regula el proceso de elaboracion de
informacion

- Documentacidn contable

- ldentificar los tipos de libros contables y su funcién y diferenciar entre los
obligatorios y no obligatorios.

- Explicar las normas y el procedimiento de legalizacion de los libros obligatorios y de
los soportes informaticos.

- Describir las normas que regular la conservacion, el valor probatorio y el secreto de
la informacion contable.

- Especificar las condiciones empresariales que determinan la formulacién de los
distintos modelos de cuentas anuales

- Precisar las normas de aprobacién y dep6sito de las cuentas anuales

CAPACIDADES TERMINALES

CRITERIOS DE EVALUACION

Interpretar el contenido basico del Plan
General de Contabilidad y su funcion
como normativa contable.

- Explicar el caracter reglamentario del PGC y su relacion con la legislacion mercantil
espafiola y de la UE.

- Identificar la funcién del PGC en la normalizacién contable, explicando el cometido
que persigue.

- Diferenciar los apartados del PGC que son preceptivos de los no vinculantes.

- Interpretar las normas de valoracion fundamentales que desarrollan los principios
contables establecidos en el PGC.

- Interpretar el sistema de codificacion establecido en el PGC y su funcién en la
asociacion/desglose de la informacion contable.

- Precisar las definiciones y relaciones contables fundamentales establecidas en los
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grupos del PGC y en sus subgrupos y cuentas principales, identificando las masas
patrimoniales que incluyen.

- Describir la funcion contable de los documentos mercantiles y pertinente validez
justificativa.

- Expresar correctamente los conceptos de las cuentas basicas del PGC, sus tipos y los
criterios de cargo y abono aplicables en cada caso.

- Ejemplarizar bien el método de contabilizacion por partida doble, describiendo su
cuadre y operatoria.

- Precisar la funcién del balance de comprobacién y sus normas de elaboracion.

- Determinar la funcién del proceso, métodos y baremos de las tablas de amortizacion
contable.

- ldentificar la funcion establecida a las cuentas de compensacion.

CAPACIDADES TERMINALES

CRITERIOS DE EVALUACION

- Analizar las funciones del servicio de
tesoreria y las caracteristicas de la
documentacidn relativa a su gestion

- Aplicar procedimientos de control y
registro de la gestién de tesoreria.

- Analizar las relaciones del servicio de tesoreria con los demas departamentos de la
empresa y con empresas y entidades externas.

- Describir el proceso de realizacion de cobros y pagos habituales en la actividad
empresarial.

- Contrastar y cotejar cobros realizados en efectivo, cheques y otros documentos de
crédito.

- En supuestos préacticos, convenientemente caracterizados, identificar y cumplimentar
correctamente los documentos necesarios para la realizacion de cobros y pagos
(cheque, letra de cambio, recibo, autoliquidaciones a la administracion y documentos
bancarios), teniendo en cuenta la legislacion vigente y los usos y costumbres del
Comercio.

- Analizar la funcion de los registros y libros auxiliares de tesoreria, la informacion que
registran y sus relaciones con el proceso contable.

- Describir los Procedimientos de control y prevision de flujos de tesoreria

CAPACIDADES TERMINALES

CRITERIOS DE EVALUACION

- Realizar el proceso contable de la
informacién correspondiente a un
gjercicio econémico, aplicando
adecuadamente la metodologia contable
y los criterios del Plan General de
Contabilidad.

- Explicar la adecuada légica de la funcién de periodificacion contable.
- Definir el concepto de resultado contable, diferenciandolo de otros tipos de
resultados empresariales.
- Aplicar el proceso de regularizacion contable, especificando univocamente las
cuentas que intervienen en el mismo.
- Expresar esquematicamente la funcién del balance de situacién y sus normas de
elaboracion.
- Precisar correctamente la funcion contable de los asientos de cierre y apertura.
- A partir de supuestos practicos en los que se propone una situacion patrimonial
inicial y una serie de operaciones basicas de una empresa comercial tipo
correspondientes a un ejercicio econémico y representadas en documentos mercantiles
simulados y convenientemente caracterizados:

Interpretar adecuadamente la informacion representada en los documentos
mercantiles propuestos.
. Registrar la informacién en asientos contables por partida doble, aplicando los
criterios de valoracion establecidos en el PGC.
. Realizar el traspaso a las cuentas del mayor.
. Elaborar el balance de sumas y saldos.
. Obtener el resultado mediante el proceso de regularizacion.
. Elaborar la cuenta de pérdidas y ganancias y el balance de situacién aplicando las
normas establecidas en el PGC.
- Instalar la aplicacion siguiendo las especificaciones establecidas de forma que corra
en el ordenador.
- ldentificar las funciones y acceder a los procedimientos fundamentales de la
aplicacién instalada, para ejecutar correctamente una actividad dentro del ambito del
software.
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- Utilizar aplicaciones informaticas en | - En supuestos practicos en los que se proporciona informacion sobre un ciclo contable
la realizacion del proceso contable. convenientemente caracterizado de una empresa simulada:

. Dar de alta a la empresa

. Definir el archivo de parametros del plan contable

. Crear el archivo maestro de cuentas.

. Registrar el asiento de apertura

. Registrar apuntes contables en el Diario

. Utilizar la rutina de correccion de apuntes contables

. Traspasar apuntes al Mayor

. Obtener el Balance de Comprobacion

. Puntear las cuentas en caso de descuadre

. Obtener el resultado contable

. Obtener el Balance de Situacién

. Realizar las copias de seguridad oportunas

. Realizar el asiento de cierre

. Verificar el funcionamiento del proceso, contrastando los resultados con los
datos introducidos.

2.- CONTENIDOS (Conceptuales, procedimientales y actitudinales) Y SU SECUENCIACION.

compromiso de todos.

UNIDAD 1: LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL.CONTABILIDAD Y PATRIMONIO (10 horas)

CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES
1.1. Laactividad empresarial. . Caracterizacion de  empresas = Valorar el papel que desempefia la
1.2. La Contabilidad conocidas o del entorno. empresa  como unidad de
e . . . Elaboracion de una relacion de produccion.
13.El Pat”momo- . . . empresas conocidas o del entorno, = Interés por el proceso de la
1.4. Masas Patrimoniales: Activo, Pasivo clasificandolas convenientemente. actividad empresarial que se
y Patrimonio Neto. . Observar la contabilidad de un desarrolla en las sociedades
1.5. Relacion entre Activo, Pasivo y pequefio negocio o empresa y avanzadas. L
. . ! comentar sobre su utlidad y . Preocuparse por la situacion de
Patrimonio Neto. objetivo. empresas del entorno o de

PACTO POR LA EDUCACION

La calidad,

X

. Distinguir en grupos de elementos

patrimoniales, entre los que son de
activo, pasivo.

Relacionar el neto patrimonial con
el activo y pasivo.

Elaborar cuadros de clasificacion
de todo tipo de elementos
patrimoniales.

aquellas que son noticia a través
de los medios de comunicacion.
Aceptar la necesidad de registro y
control de la gestién empresarial.
Mostrar interés por la composicion
patrimonial de una empresa o
negocio.

Valorar la importancia de tener
convenientemente clasificado el
patrimonio de la empresa.
Curiosidad por relacionar las
masas patrimoniales para
identificar el equilibrio o]
desequilibrio contable.

UNIDAD 2. METODOLOGIA CONTABLE (10 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

2.1. Metodologia contable.

2.2. La Cuenta: definicion, estructura'y

elementos.

2.3. Clasificacion de las cuentas y su

tratamiento.

2.4. Aplicacion del convenio de Cargoy

Abono de las cuentas.
2.5. Sistema de Partida Doble.

Clasificacion de cuentas, segin su
adscripcion a una masa
patrimonial determinada y a un
grupo del Plan General de
Contabilidad.

Representacion de apuntes
contables, utilizando la
terminologia operativa de las
cuentas.

Aplicacion del convenio de cargo y
abono de las cuentas a
operaciones de la actividad
empresarial, relacionado y
coordinado con las cuentas.
Clasificacion de las supuestas

Necesidad de que la contabilidad
esté reglada y sistematizada, para
que las empresas lleven sus
registros siguiendo uno criterios
comunes.

Aceptacion de unas normas y
métodos contables sencillos y
operativos que evita la
arbitrariedad.

Habituarse a la aplicacién de una
metodologia contable. Aceptar la
existencia de diferentes
procedimientos para llevar las
cuentas.

Interés por la identificacion de los
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operaciones empresariales como
hechos contables de diferente tipo.

diferentes hechos contables.

UNIDAD 3. LOS LIBROS CONTABLES (6 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

. El libro Diario; su disposicion
préctica.

. El libro Mayor; su disposicion
grafica.

. El'libro de inventarios y Cuentas
Anuales.

. Balance de Comprobacién de sumas y

saldos.

Composicion y disefio del rayado
mas habitual de los libros Diario,
Mayor y libro de inventario inicial y
balance de comprobacion.
Observacion comentada de los
libros de una contabilidad
empresarial cercana a la realidad,
de un pequefio negocio o
comercio.

Representacién contable de
operaciones de la practica
empresarial en el libro Diario, libro
Mayor y libro de inventarios y
cuentas anuales (inventario inicial
y balance de comprobacién)

Aceptacion de la obligacion de
llevar unos determinados libros
para el registro contable.
Habituarse al orden y limpieza en
la elaboracién, realizacién vy
trascripcién de los libros de la
contabilidad.

Interés por el distinto significado y
momento de los diferentes libros
de registro contable.

UNIDAD 4. UNA APROXIMACION AL CICLO CONTABLE (18horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

compromiso de todos.

PACTO POR LA EDUCACION

La calidad,

X

. Sistemas o formas de llevar una
cuenta.
. Cuentas de gestion.

. Regularizacién de la contabilidad:

Resultado del ejercicio.

. Una aproximaciodn al ciclo contable.
. Normas que regulan el tratamiento

de la documentacion contable.

Elaboracién de una posible
relacion de gastos e ingresos de
una supuesta empresa de
pequefias dimensiones.

Observar el proceso de
regularizacion de un ejercicio
contable ya resuelto.

Descripcion esquematica del ciclo
contable y de sus registros en los
diferentes libros de la contabilidad
mediante la observacion de un
ejercicio completo resuelto.
Observar el proceso de
regularizacién de un ejercicio
contable ya resuelto.

Descripcion esguematica del ciclo
contable y de sus registros en los
diferentes libros de la contabilidad
mediante la observacién de un
ejercicio completo resuelto.
Composicion y disefio del rayado
mas habitual de los libros Diario,
Mayor y libro de inventario inicial y
balance de comprobacién.
Observacion comentada de los
libros de una contabilidad
empresarial cercana a la realidad,
de un pequefio negocio o
comercio.

Representacién contable de
operaciones de la practica
empresarial en el libro Diario, libro
Mayor y libro de inventarios y
cuentas anuales (inventario inicial
y balance de comprobacién)

Reconocer y valorar la utilidad de
las cuentas de gestion para
representar los cambios que se
producen en el neto patrimonial.
Apreciar la importancia de los
gastos e ingresos en la
determinacion de los resultados de
la empresa.

Aceptar la clasificacion y
codificacién de las cuentas que
presentan el PGC para estos
grupos, con el fin de facilitar la
informacién a terceros.
Preocuparse por una presentacion
cuidadosa y ordenada de los
registros contables.

Preocuparse por ver
contabilidades ya resueltas.
Valorar la globalidad de un ciclo
contable.

Aceptacion de la obligacion de
llevar unos determinados libros
para el registro contable.
Habituarse al orden y limpieza en
la elaboracién, realizacion 'y
trascripciéon de los libros de la
contabilidad.

Interés por el distinto significado y
momento de los diferentes libros
de registro contable.

UNIDAD 5. LOS PLANES GENERALES DE CONTABILIDAD (5 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

. Los Planes Generales de
Contabilidad. Marco conceptual.
. Normas de registro y valoracion.
. Cuentas anuales.

. Cuadro de cuentas.

. Definiciones y relaciones contables.

Lectura y comentarios sobre el
texto legal del Plan General de
Contabilidad.

Identificar los objetivos de la
normalizacién.

Describir el sistema de
clasificacion de las cuentas, en

Apreciar una contabilidad bien
llevada que permita obtener la
informacién de una forma clara,
precia y sin improvisaciones.
Interés por profundizar en el
conocimiento del PGC.

Valoracion del PGC  como

cbédigo: F7.POC PC01.02

edicion: 01

pagina 5 de 32




Gobierno
de Canarias

Consejeria de Educacion
Cultura y Deportes

” Instituto de Educacién Secundaria

FEL(] Mle@N

GRAU-BAS

SAS

F1.POC.PC01.02.INDICE DE PROGRAMACION DIDACTICA

PARA F.P. (ANEXO I)

grupos y subgrupos que utiliza el
Plan General de Contabilidad.

L] Observaciéon comentada de un

cuadro de cuentas del Plan
General de Contabilidad.

L] Clasificacién de las cuentas en

orden a su pertenencia a los
diferentes grupos del PGC.

L] Aceptar la existencia de diferentes

L] Familiarizarse con el cuadro de

normativa contable y que sirve
como marco de referencia para
todas las empresas.

principios contables y normas,
tenerlos en cuenta a la hora de
llevar la contabilidad.

cuentas y cuentas anuales.

UNIDAD 6. MERCADERIAS Y EXISTENCIAS. EL IMPUESTO GENERAL INDIRECTO (IGIC) (12 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

compromiso de todos.

PACTO POR LA EDUCACION

La calidad,

6.1. La cuenta de Mercaderias: desglose y
registro.

6.2. Existencias de mercaderias en el
almacén.

6.3. Otras existencias y sus operaciones.
6.4. El Impuesto General Indirecto
(IGIC).

6.5. El IGIC en la Contabilidad.

=  Observar como se anotan las
mercaderias en los libros de algin
pequefio negocio.

=  Elaborar una relacién de cuentas
de desglose de mercaderias, y en cada
caso, redactar una posible operacion.

»=  Observar la forma de registrar las
entradas y salidas de mercaderias en
un almacén de existencias que se
pudiera visitar.

*=  Elaboracién de esquemas basados
en la interpretacion de aquellos
articulos de Cédigo de Comercio que
regulan la documentacién contable.

=  Diferenciacién de operaciones por
estar sujetas al IGIC, no sujetas, 0
exentas.

= Identificacién de los tipos
impositivos aplicables a diferentes
operaciones de la actividad
empresarial.

=  Observacion de registros contables
con IGIC, en el libro Diario de una
pequefia empresa real, o bien en un
supuesto amplio que haya sido resuelto
previamente.

=  Diferenciacién de los métodos de
valoracion de las existencias.

= Apreciar qué existen métodos de

L] Interés por conocer lo que
suponen las mercaderias para una
empresa comercial.

=  Valorar positivamente La actividad
comercia de las empresas.

=  Aceptar los métodos de valoracién
de existencias en almacén.

=  Valoracién positiva de las normas
legales que afectan la documentacion e
informacion contable como forma de
reglamentacién comin para todas las
empresas.

= Aceptacion y respeto por las
normas de la legislacion mercantil y
fiscal que regulan diferentes aspectos
de al contabilidad.

= Interés por conocer las
caracteristicas del IGIC y su
contabilizacion.

valoracién de las existencias
diferentes y sus caracteristicas.

y 3

UNIDAD 7. EL ACTIVO NO CORRIENTE. (12 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

7.1. Concepto de Activo no corriente y
clases.

7.2. Inmovilizado material e intangible.
7.3. Depreciaciones del inmovilizado.

7.4. Métodos o tipos de amortizacion.

. Elaboracién de una lista de
inversiones en estructura sélida de
una empresa supuesta.

. Observaciéon comentada del
grupo 2: Activo No Corriente, que
presenta el cuadro de cuentas del
PGC.

. Andlisis de las causas que
puedes suponer depreciaciones o
revalorizaciones de los elementos
gue se conocen como Activo no
corriente.

Interés por conocer la estructura
sélida de una empresa en su
extension y variedad.

Aceptacion del hecho de la
depreciacién que sufren los
elementos del inmovilizado por
diferentes motivos.

Valoracién de los elementos que
constituyen el inmovilizado y su
amortizacion, .como forma de
asegurar la permanencia de una
empresa y su capacidad renovadora.

UNIDAD 8. ACREEDORES Y DEUDORES (10 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

8.1. El grupo 4: Acreedores y deudores
por operaciones comerciales.

8.2. Cuentas de acreedores.
8.3. Cuentas de Deudores.
84. La letra de
caracteristicas y funciones.
8.5. Operaciones con la letra de
cambio: el endoso, la gestion de

cambio:

Observacion comentada del

grupo 4 que presenta el cuadro

de cuentas de PGC.

Registro de operaciones

empresariales que procedan de

relaciones comerciales, utilizando

para ello el PGC.

Observar la letra de cambio y

proceso de contabilizacién.
Observar en una letra de cambio

Apreciar la importancia de de las
relaciones comerciales en la
determinacion de los resultados
de la empresa.

Aceptar la clasificaciéon y
codificacién de las cuentas que
presentan el PGC para este
grupo, con el fin de facilitar la
informacion a terceros.
Preocuparse por una
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cobro y la negociacion o descuento.

todos los datos que contiene.
Elaboracién de un esquema resumen
de todas las posibles deudas y
derechos de cobro por conceptos
diferentes.

= Observacién comentada del grupo
4: acreedores, y deudores por
operaciones de trafico, que presenta el
cuadro de cuentas del PGC.

= Observar las cuentas relacionadas
con las diferentes administraciones
publicas

presentacioén cuidadosa y
ordenada de los registros
contables.
. Aceptacion de la legislacion
referente a las letras de cambio.
= Apreciar la importancia del pago
o cobro aplazado, como util y
habitual en la practica comercial
0 empresarial.
= Valoracién positiva de la letra de
cambio como un instrumento formal
gue aporta garantias de cobro y como
instrumento de crédito por la
operacion de descuento en las
entidades bancarias.
= Interés por conocer la variedad
de deudas y derechos de cobro, que
en realidad p por diferentes
conceptos tiene una empresa.

UNIDAD 9. GASTOS E INGRESOS (15 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

compromiso de todos.

PACTO POR LA EDUCACION

La calidad,

X

9.1. El grupo 6: Compras y gastos.

9.2. Significado y funcionamiento de
las cuentas de gastos.

9.3. El grupo 7: Ventas en Ingresos.

9.4. Significado y funcionamiento

de las cuentas de ingresos.

. Elaboracién de una posible
relacién de gastos e ingresos de
una supuesta empresa de
pequefias dimensiones.

L] Observacion comentada del
grupo 6 y 7 que presenta el
cuadro de cuentas de PGC.

- Registro de operaciones
empresariales que originen
gastos o/y ingresos, utilizando
para ello el PGC.

= Diferenciacion y contabilizacion de

los diferentes descuentos. Comentar

la importancia del personal para la
empresa y el registro contable que se
hace de esta relacion.

= Elaboracion de los diferentes

asientos contables relacionados con el

pago de salarios etc.

. Reconocer y valorar la utilidad
de las cuentas de gestion para
representar los cambios que se
producen en el neto patrimonial.

. Apreciar la importancia de
ingresos en la determinacion de
los resultados de la empresa.

. Aceptar la clasificacion y
codificacion de las cuentas que
presentan el PGC para estos
grupos, con el fin de facilitar la
informacién a terceros.

. Preocuparse por una
presentacioén cuidadosa y
ordenada de los registros
contables.

= Valoracién de los descuentos.

= Apreciar la importancia del

personal para cualquier empresa y

las relaciones contables que genera.

. Valoracién positiva del coste que
supone este personal y de la
relacién con Hacienda y la
Seguridad Social.

UNIDAD 10. LA FINANCIACION (6 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

10.1. El grupo 1: Financiacion bésica.
10.2. El grupo 5: cuentas financieras

10.3. Los valores mobiliarios.

10.4. El activo disponible: Tesoreria.

] Distinguir las formas juridicas de
sociedades.

] Observar la importancia de los
recursos propios para la empresa.

L] Descripcion del proceso contable
de constitucion de una empresa.

] Caracterizar las diferentes formas
de financiacién que tiene una
empresa, concretando hechos
contables que corresponden a
cada una de ellas.

. Busqueda de informacién sobre los

préstamos que conceden las
entidades bancarias y sus
condiciones.

] Distinguir la financiacién propia de
la ajena de la empresa.

] Analizar cuentas de los grupos 1y
5 de PGC que suponen los

L] Apreciar una contabilidad bien
llevada que permita obtener la
informacién de una forma clara,
precia y sin improvisaciones.

= Valoracion del PGC como
normativa contable y que sirve
como marco de referencia para
todas las empresas.

. Interés por las distintas formas
juridicas de sociedades.

. Preocuparse por conocer el
proceso contable de constitucion
de una sociedad.
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recursos propios y ajenos.

Aplicar este tipo de cuentas a
hechos contables que desarrollen
operaciones de la actividad
empresarial.

UNIDAD 11. OPERACIONES DE FIN DE EJERCICIO. (16 horas)

CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES
11.1. Resultados del ejercicio: Beneficios Observacion comentada de las = Aceptar las normas y formas
0 pérdidas. operaciones de fin de ejercicio, establecidas para las operaciones
. TP resueltas y convenientemente finales de los ejercicios
11.2. Ajustes POI’ PerlOd'flcaC'on' registradas, de un supuesto econémicos de las empresas.
11.3. Regularizacion. contable. = Apreciar la importancia del
11.4. Cierre de libros. Registro de operaciones proceso de regularizacién en la
11.5. Aplicacién de resultados. empresariales que origine ajustes contabilidad empresarial como
por periodificacion. determinante de la obtencién de
Realizacién de regularizaciones, resultados y como fuente de
asientos de cierre y aplicaciones informacién sobre el origen de los
de resultados en empresas con mismos.
caracteristicas diferentes: . Valorar la sistematizacién e n la
individuales, sociales, comerciales, elaboracion de los asientos de
industriales, etc. cierre y su importancia como
Registro de operaciones de asiento de apertura del ejercicio
amortizacion. econdmico siguiente.
Realizacién del Balance de sumas - Preocuparse por una presentacion
y saldos. cuidadosa y ordenada de los

registros contables.

UNIDAD 12. CICLO CONTABLE: CUENTAS ANUALES. (10 horas)

compromiso de todos.

PACTO POR LA EDUCACION

La calidad,

X

CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES
12.1. Ciclo contable del ejercicio Lectura y comentario de las =  Aceptar las normas y formas
econémico normas y formulacién que establecidas por el PGC para la
; . ., establece el PGC para las cuentas elaboracion de las cuentas

12.2. El Balance de Situacion. _ anuales. anuales.

12.3. La cuenta de Pérdidas y Ganancias. Observacion de un balance de = Apreciar la importancia de balance
situacion y de una cuenta de de situacion y de la cuenta de
pérdidas y ganancias que han sido pérdidas y ganancias, como
resueltas en un supuesto contable. instrumentos de conocimiento y
Elaboracién de las cuentas andlisis de la situacién econémica
anuales: balance de situacion y y financiera de la entidad
cuenta de pérdidas y ganancias, empresarial.
para empresas con caracteristicas *  Preocuparse por una redaccion
diferentes. clara y ordenada de las cuentas
Registro de todas las operaciones anuales, que habran de reflejar la
que intervienen en las distintas imagen fiel del patrimonio.
fases del ciclo contable del L] Interés por obtener una vision
ejercicio econémico. global de las diferentes fases del
Diferenciacion de las cuentas, ciclo contable.

segun sean de regularizacion o de
asiento de cierre, de balance o de
cuenta de pérdidas y ganancias.

UNIDAD 13. EL SERVICIO DE TESORERIA. (9 horas)

CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES
13.1. La Tesoreria y la importancia de su Andlisis y comentarios en clase =  Valorar la importancia, del servicio
gestién. sobre las tareas o funciones a de tesoreria y de la informacion

.. . desarrollar por el servicio de suministrada, en la organizacion y
13.2. El Servicio d_e tesor?”a en la tesoreria de una empresa y de la gestion empresarial.
empresa; sus relaciones internas y importancia que de su gestion se =  Mostrar interés por la informacién
externas. deriva .Ademas de la informacion que aportan los documentos de
13.3. Proceso de cobros y  pagos gue se puede obtener a partir de cobros y pagos.
. . g los datos que aporta. ] Predisposicion ordenada y
habituales en actividad empresarial. Relacionar los diferentes metédica.
134. La tesoreria y sus libros departamentos y servicios que se = Ser consciente de la trascendencia
auxiliares. encuentran en la estructura que supone la eleccién de unos u
135. La gestién de tesoreria: organizativa de las empresas, otros bancos para conseguir una
L ’ situado el servicio de tesoreria buena gestién de la tesoreria.

proced|m|entos de control y dentro de este organigrama. = Apreciar el sentido de la
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prevision.
13.6. El presupuesto de tesoreria.

Establecer las relaciones internas y
externas del servicio de tesoreria
de una empresa, describiendo el
proceso de cobros y pagos que
originan.

Observar los diferentes impresos
gue corresponden a los
documentos que justifican las
entradas y salidas de tesoreria. Y
los libros auxiliares

Caracterizar y confeccionar los
documentos que son de uso
habitual en los procesos de cobro y
pago de la actividad empresarial.
Analizar la informacién que
suministran los extractos bancarios
de las cuentas que son enviados
periédicamente por los bancos.
Clasificar y contrastar los posibles
procedimientos de control y
prevision de tesoreria para
conseguir una buena gestion y
planificacion de las operaciones
derivadas de la actividad
empresarial.

planificacién y control de todas las
actividades desarrolladas por la
empresa, y en concreto en las de
tesoreria.

UNIDAD 14. LA CONTABILIDAD INFORMATIZADA. (20 horas)

CONCEPTUALES

PROCEDIMENTALES

ACTITUDINALES

14.1. Introduccion

14.2. La planificacion contable

14.3. Apuntes en el Diario

14.4. Resolucion del ejercicio de
simulacion de empresa.

Elaboracién de un trabajo en
equipo sobre ventajas e
inconvenientes de la
informatizacion contable.
Observacion de los procedimientos
contables informatizados mediante
la visita a una empresa.
Comparacion de las caracteristicas
de programas de aplicacién
informatica contable que hay en el
mercado.

Interpretacién de documentos que
pueden servir de fuente de
informacién para el registro
contable.

Simulacion de procesos contable
informatizados.

Valorar las ventajas que supone la
informatizacion de la contabilidad
empresarial frente a otro tipo de
procedimientos.

Mostrar interés por el uso del
ordenador para el registro de las
operaciones contables.
Reconocer la importancia de los
documentos como fuente de
informacién para el registro
contable.

3.- CRITERIOS DE EVALUACION (Pautas comunes de evaluacion)

CRITERIOS DE EVALUACION: (La evaluacion se realizara de conformidad con los siguientes criterios/pautas

CONTENIDOS CONCEPTUALES

60%

Cl.- Comprende adecuadamente la informacion que recibe.
C2.- Repite informacidn recibida elaborandola con sus propias palabras.

C3.- Escribe con correccion ortogréafica.
C4.- Redacta con precision mecanografica

CONTENIDOS PROCEDIMENTALES

30%

P1.- Analizay resuelve correctamente las actividades propuestas

P2.-  Se expresa con claridad y fluidez

P3.-  Utiliza vocabulario preciso y con propiedad.
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P4.- Redacta con claridad y fluidez
P5.-  Utiliza técnicas y procesos adecuados.
P6.- Presenta documentos e informes con orden y limpieza

CONTENIDOS ACTITUDINALES 10%

Al.- Es puntual en la entrega de trabajos.

A2.- Es constante en sus tareas.

A3.- Asiste con puntualidad y regularidad a clase.

A4.- Muestra satisfaccion por el trabajo riguroso y bien hecho.

Ab5.-  Es respetuoso con las ideas y aportaciones de otros.

A6.- Essolidario con decisiones del grupo.

AT7.- Se integra bien en diferentes grupos.

A8.- Animay estimula a la participacién en las actividades propuestas.

A9.-  Es critico ante informacién que recibe.

Al10.- Tiene iniciativa ante problemas que se le plantea.

All.- Cuida los recursos que utiliza (instalaciones, equipos, bibliografia, etc.), evitando
Costes innecesarios y perjuicios medioambientales.

Al2.- AutoevalUa las actividades realizadas.

de todos.

4.- ACTIVIDADES DE EVALUACION (INCLUYENDO: RECUEERACION DE EVALL}ACION, SISTEMAS
EXTRAORDINARIOS DE EVALUACION, PROMOCION Y RECUPERACION DE MODULO
PENDIENTE).

“ompromiso

La calidad, «

PACTO POR LA EDUCACION

y 3

DISTRIBUCION HORARIA DE LOS CONTENIDOS: (mddulo de 160 h)

1° TRIMESTRE: De las 49 horas previstas se destinaran:

Unidad 1. La Actividad empresarial. Contabilidad y Patrimonio.10 horas
Unidad 2. Metodologia contable. 10 horas

Unidad 3. Libros contables. 6 horas

Unidad 4. Una aproximacion al ciclo contable. 18 horas

Unidad 5. Los planes generales de contabilidad. 5 horas

2° TRIMESTRE: De las 49 horas previstas se destinaran:

Unidad 6. Mercaderias y existencias. El Impuesto General Indirecto (IGIC). 12 horas
Unidad 7. Activo No corriente.12 horas

Unidad 8. Acreedores y deudores. 10 horas

Unidad 9. Gastos e ingresos.15 horas

32 TRIMESTRE: De las 62 horas previstas se destinaré:

Unidad 10. La financiacion. 6 horas

Unidad 11. Operaciones de fin de ejercicio. 16 horas

Unidad 12. Ciclo contable: Cuentas Anuales. 10 horas

Unidad 13. El servicio de Tesoreria. 10 horas

Unidad 14. La Contabilidad informatizada. 20 horas

Teniendo en cuenta que la evaluacidn es un proceso continuo e integral que informa sobre la marcha del aprendizaje
y la aprovecha para plantear sucesivas modificaciones al plan inicialmente disefiado, es importante recoger el mayor nimero
de datos a lo largo del desarrollo de las unidades didacticas.

Es muy importante ir realizando una evaluacion a lo largo del proceso de algunas actividades concretas que nos
informen del desarrollo de las unidades de trabajo.

En cada una de las unidades puede ser significativo elegir algunas actividades de las propuestas que representen una
gran capacidad de sintesis al aplicar conocimientos y utilizar procedimientos instrumentales.

También es aconsejable comentar con los alumnos la evaluacion de estas actividades en cada situacién, ya que se
trata de un momento muy adecuado para programar un refuerzo o replantearse total o parcialmente la programacion.
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OBSERVACION DIRECTA

Se trata de recoger el mayor nimero de datos que tienen que ver con el comportamiento del alumno a lo largo de
todo el proceso de aprendizaje.

- Actitudes ante la iniciativa e interés por el trabajo.

- Habitos de trabajo: si finaliza las tareas encomendadas en el tiempo previsto.

- Habilidades y destrezas en el trabajo: cumplimentacion de las actividades con orden y limpieza, conocimiento del
uso y utilidad del material de trabajo.

- Actividades desarrolladas (individualmente y en pequefios grupos). En clase y/o en casa (en algunos casos).

-Las pruebas escritas que se realicen seran de caracter teérico y/o practico
Actividades que se llevaran a cabo para evaluar:

En cada unidad de trabajo se especifica los criterios de evaluacion a realizar por el alumnado,
observandose un gran porcentaje de contenidos procedi mentales.

La calificacion se establecera en funcién de la dificultad que presente la U.D. o actividad, de forma que los
contenidos conceptuales, procedi mentales y actitudinales tengan un porcentaje de calificacion en un momento u
otro.

Con caracter general se evaluaran objetivos referidos a:

- Expresion oral y escrita

- Compresién

- Puntualidad y formalizacién en la entrega de trabajos

- Asistencia

- Participacion.

SISTEMA DE RECUPERACION:

Se establecera un sistema de recuperacion para aquellos alumnos que no alcancen el 50% de los puntos totales en
cada trimestre.

12 Acudiran a recuperacién los alumnos suspendidos y los no presentados sin justificacion

2° Podréan realizar una recuperacién antes de que finalice la evaluacién.

32 Tendran una segunda oportunidad en junio para todas las partes pendientes.

48 Las calificaciones obtenidas en las recuperaciones se atenderan a los siguientes criterios:
e Primera recuperacion: Nota maxima un 7
e Segunda recuperacion: Nota maxima un 6

NOTA: Los alumnos que no asistan a los controles y actividades previstas™ por causa mayor (certificado médico , asistencia a
juicio, muerte de un familiar directo etc.) tendra derecho a la repeticién de la prueba.

5.- CRITERIOS DE CALIFICACION

1-2: INSUFICIENTE |3-4: INSUFICIENTE |5-6: SUFICIENTE/BIEN [7-8 NOTABLE |9-10:SOBRESALIENTE |

De la ponderacion de los objetivos anteriores, se obtendra la calificacion trimestral y Gltima que obtenga el alumno. Con ello,
el alumno obtendrd informacion periddica y detallada de lo evaluado, con el fin de que sean capaces de rectificar sus
actitudes, métodos de trabajo, conocimientos, etc. necesario para obtener u resultado positivo.

= Comprensidény expresion ............ccceeveinnnnn. 60%
» Habitosdetrabajo.........cooiiiiii i 30%
B ASISTENCIA. .t 10%
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6.- METODOLOGIA

Después de un analisis exhaustivo, de las orientaciones metodoldgicas desarrolladas en el médulo de Contabilidad y
Tesoreria del Ciclo de Gestion Administrativa de Grado Medio.
La metodologia a emplear sera una combinacion de los métodos siguientes.
Podemos clasificar los métodos pedagdgicos segun la finalidad que se persigue con la formacién en:
1. Meétodos orientados hacia la transmision de un Saber Hacer (adquisicion de conocimientos, memorizacién,
comprension)

1.1. Método Magistral
Es el método mas extendido en la ensefianza tradicional, y se basas en transmision de conocimientos del profesor al
alumno.
El formador es quien adopta un papel activo, explicando; el alumno aprende, sobre todo escuchando, tomando apuntes,
estudiando y haciendo controles tedricos y practicos.

2. Meétodos orientados hacia la capacitacion del Poder Hacer (desarrollo de habilidades).
Estos métodos implican la accién del propio alumno en el proceso formativo, y son aptos para el perfeccionamiento de
aptitudes.

2.1. Meétodo el descubrimiento
Este método se basa en el descubrimiento de unos conocimientos por parte del alumno, guiado por el profesor.
Con este método se pretende desarrollar las aptitudes de los individuos para que puedan realizar un trabajo determinado,
supervisados por el profesor.

3. Meétodos orientados hacia el Querer Hacer (modificacion de actitudes)

3.1. Trabajo en grupo
Intenta ensefiar al alumno a través de la actuacion en el grupo- a organizar su trabajo, elaborar sus conocimientos,
adoptar posiciones de responsabilidad, libertad de accion y fijacion de objetivos.
El trabajo en grupo supone dar un elevado grado de libertad y responsabilidad a los alumnos; el profesor debe ensefiar a
los alumnos a organizarse, y les ayuda en los pasos dificiles.

3.2. Brainstorming (Torbellino de ideas)
Un grupo se retine en sesion de Brainstorming cuando necesita hallar el mayor nimero de ideas sobre un determinado
problema.
El grupo se compone de un nimero de 8 a 12 personas.
Fase 1: consiste en la exposicion (por parte del profesor) del problema; duracion 10-20 minutos.
Fase 2: (productiva) se trata de producir el maximo de ideas posibles; se prefiere la cantidad a la calidad; todas las ideas
son validas, aunque parezcan absurdas; se prohibe rigurosamente la critica y la autocritica de cualquier idea.
Fase 3 (de seleccion): bajo la direccion del profesor; se forma un jurado compuesto por tres o cuatro personas (ninguna
ha participado en la fase 2), que seleccionara las ideas basandose en: calidad, originalidad, realismo, proximidad
temporal de aplicacién y eficacia.

El Brainstorming presenta como principal aplicacion la posibilidad de ver nuevos enfoques a determinados

problemas

7.- RECURSOS DIDACTICOS

- Contabilidad General y Tesoreria. R.Pérez. Editorial Editex.

- Plan General de Contabilidad. Editorial Civitas, o Editorial McGraw-Gil, o Editorial Piramide.
- Apuntes sobre contabilidad de elaboracion propia.

- Cédigo de Comercio y Leyes Fundamentales.
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8.- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS.

Si las caracteristicas del alumnado y las condiciones del buen funcionamiento del curso académico lo permiten se
podrian realizar visitas e empresas, eventos, u otros actos relacionados con la programacion.

| 9.- UNIDADES DE TRABAJO

UNIDAD DIDACTICA 1: La actividad empresarial. Contabilidad y patrimonio
OBJETIVOS DIDACTICOS

Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

o Explicar el sentido de la contabilidad, reconociendo sus objetivos y clases.

e Explicar los conceptos: patrimonio, elementos patrimoniales y masa patrimoniales.

¢ Distinguir entre las diferentes clases de Archivo y Pasivo.

e Aplicar la relacién entre Activo y Pasivo para hallar el neto patrimonial de una empresa o negocio.
CONTENIDOS

e La actividad empresarial

e La contabilidad

e El patrimonio

¢ Masas patrimoniales: activo y pasivo

0 Activo circulante
o0 Activo fijo o inmovilizado
o Pasivo exigible
o Pasivo no exigible o Neto
¢ Relacion entre Activo y Pasivo
e Simulacién de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

e Analizar el proceso de la actividad empresarial.

o Definir la contabilidad, especificando sus objetivos.

e Suponiendo una serie de operaciones sencillas de la actividad empresarial:

- Determinar si hay pago, gasto, inversion, cobro o ingreso.

- Especificar el tipo de contabilidad que reflejarian estos hechos.

Precisar los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa patrimonial.

Definir los conceptos de Activo, Pasivo exigible y Neto, y explicar su relacion fundamental.
Ordenar y clasificar elementos patrimoniales en masa y submasas patrimoniales.

En un ejercicio, en el que se propone una relacion de elementos patrimoniales:

- Hallar el total de Activo.
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- Hallar el total de Pasivo.
- Hallar el Neto, en funcion del Activo y del Pasivo.
- Clasificar, de forma completa, los elementos en masas y submasa patrimoniales.

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Presentar la unidad y sus contenidos basicos, utilizando la presentacion y el cuadro de en
resumen de la unidad didactica.

Sugerir al alumno/a la realizacién, por su cuenta y en la medida de sus posibilidades, de qué
sabes de... que contiene la unidad.

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos de la unidad, intercalando la
realizacién, comentada en clase, de las diferentes actividades resueltas.

Realizacioén, por parte del alumno/a, de las actividades en clase o fuera de ella.

Correccion en clase de las actividades.

Observaciones al trabajo de esta unidad:

Esta unidad tiene un cardcter introductorio, que como tal deberia motivar al alumno/a respecto a la
materia.

Aunque tenga este cardacter, incluye conceptos y términos de importancia que sitian al alumno/a en un
punto de partida que le permitira avanzar y profundizar a lo largo de las siguientes unidades.

Seria conveniente insistir mucho en clase sobre la realizacion de:

Resumenes de conceptos.
Ejercicios para hallar el neto patrimonial.
Cuadros de clasificacién de elementos patrimoniales.

UNIDAD DIDACTICA 2 : Metodologia contable

OBJETIVOS DIDACTICOS

Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

Analizar qué es una cuenta y su estructura.

Distinguir los diferentes tipos de cuentas existentes: de Activo, de Pasivo y de Neto.
Aplicar el convenio de Cargo y Abono de las cuentas.

Interpretar los principios en que se basa el sistema de la partida doble.

CONTENIDOS

Metodologia contable
La cuenta: definicion, estructura y elementos
Clasificacién de las cuentas y su tratamiento

o Cuentas de Activo

o Cuentas de Pasivo

0 Cuentas de Neto
Aplicacién del convenio de Cargo y Abono de las cuentas
Sistema de Partida Doble
Simulacién de un proceso contable informatizado
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CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

Explicar el concepto de cuenta, su estructura y elementos.

Clasificar cuentas por masa y submasas patrimoniales.

Abrir cuentas, liquidarlas, saldarlas y cerrarlas.

Describir el método de contabilizacion por partida doble.

Precisar y aplicar el convenio de Cargo y Abono de las cuentas.

Analizar registros contables de operaciones de la practica empresarial, interrelacionando las
cuentas que intervienen.

Presentar con orden y limpieza los ejercicios y actividades.

Utilizar con precision la terminologia contable.

En un supuesto practico, en el que se proponen una serie de operaciones o de hechos contables:
- Abrir las cuentas necesarias.

- Registrar contablemente.

- Clasificar las cuentas que intervienen por masas patrimoniales.

- Explicar la aplicacion del convenio de cargo y abono.

¢, COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

La presentacion de esta unidad didactica es fundamental para que el alumno/a comprenda la
importancia de todo lo que va a aprender en ella.

Esta unidad se expondria dando especial énfasis en la necesidad de un conjunto de reglas, normas y
métodos que presentan las siguientes ventajas:

Todas las empresas aplicaran en sus registros contables unos criterios comunes.

Evitara la arbitrariedad, facilitando la busqueda de informacién contable, su comprension y
comparacion.

Facilitar4 el conocimiento de la situacion econémica y financiera tanto a la empresa que elabora la
contabilidad como a personas ajenas a ella.

La explicacién, por parte del profesor/a, de los distintos contenidos de la unidad, se realizara
intercalando las diferentes actividades resueltas, ya que en la practica es fundamental en esta unidad
para alcanzar una buena comprensién de los contenidos vertidos en ella.

En este sentido, la realizacién, por parte del alumno/a, de las actividades y su correccion son
imprescindibles para poder avanzar en la materia.

Observaciones al trabajo de esta unidad:

Los ejercicios que se proponen en la unidad pueden resultar algo reiterativos; sin embargo, ayudan
enormemente para, posteriormente, registrar las operaciones de forma razonada y no memoristica.

UNIDAD DIDACTICA 3 :Libros contables
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OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

e Reconocer los libros de Contabilidad: Diario, Mayor y Libro de Inventarios y Cuentas Anuales, asi
como la funcionalidad de cada uno de ellos.

¢ Identificar y diferenciar la disposicion grafica o rayado de los libros contables estudiados.

e Registrar 0 anotar operaciones contables sencillas en el Libro Diario y en el Libro Mayor,
reconociendo la concordancia operativa entre ellos.

¢ Relacionar partidas con contrapartidas.

e Elaborar inventarios o Balances Iniciales, y transcribir sumas y saldos de las cuentas al Balance
de Comprobacion.

CONTENIDOS

El libro Diario; su disposiciéon practica

El libro Mayor. Su disposicién grafica

El libro de Inventarios y Cuentas anuales
Balance de Comprobacion de sumas y saldos
Simulacién de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

=0 de todos.

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

¢ Distinguir el Libro Diario del Libro Mayor en cuanto a: forma de registro, obligatoriedad, utilidad y
disposicion gréfica.
e Registrar o formalizar hechos contables en el Libro Diario, conociendo y consignando los
diferentes tipos de asientos.
Transcribir las anotaciones del Libro Diario al Libro Mayor.
Comprobar la concordancia o coincidencia numérica entre los Libros Diario y Mayor.
Elaborar inventarios o balances iniciales.
Transcribir sumas y saldos de las cuentas al balance de comprobacién, a partir del registro o
anotacion de hechos contables sencillos.
Conseguir que los balances cuadren y descubrir los posibles errores que presenten.
e Presentar los trabajos y actividades con claridad, orden y limpieza.
e En un supuesto practico, en el que se propone la creacion de una empresa individual y una serie
de operaciones:
- Realizar el inventario o balance inicial.
- Anotar en el Libro Diario el asiento de apertura.
- Registrar en el Libro Diario el resto de las operaciones.
- Elaborar los libros mayores de las cuentas.
- Hacer el Balance de Comprobaciéon de sumas y saldos.

PACTO POR LA EDUCACION
e
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X

¢, COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

e Presentar la unidad y sus contenidos basicos, utilizando la presentacién y el cuadro de en
resumen de la unidad didactica.
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e Sugerir al alumno la realizacién, por su cuenta y en la medida de sus posibilidades, de qué sabes
e... que contiene la unidad.
e Explicacion, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos de la unidad, intercalando la
realizacion, comentada en clase, de las diferentes actividades resueltas.
¢ Realizacién, por parte del alumno/a, de las actividades en clase o fuera de ella.
e Correccion, en clase, de las actividades.

Observaciones al trabajo de esta unidad:
Esta unidad es amplia y densa en el conocimiento de ciertos aspectos practicos de la contabilidad.

Aungue el desarrollo se ha hecho lo mas sencillo posible para acercar al alumno, de forma gradual, a
sus contenidos y practica, seria aconsejable emplear suficiente tiempo y dedicacion. Ello supondra
conseguir los objetivos que permitiran, posteriormente, avanzar con mayor rapidez y seguridad.

UNIDAD DIDACTICA 4: Una aproximacién al ciclo contable
OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

e Explicar un nuevo grupo de cuentas: cuentas de Gestién o de Gastos e Ingresos.

e Relacionar la cuenta de Pérdidas y Ganancias con las cuentas de Gestién y el proceso de
regularizacion.

o Describir el ciclo contable de un ejercicio econdmico y los registros que suponen en los diferentes
libros de la Contabilidad.

e Conocer normas del codigo de Comercio que afectan a la Contabilidad.

CONTENIDOS

¢ Sistemas o formas de llevar una cuenta
o0 Cuentas de Activo
o0 Cuentas de Pasivo
Cuentas de Gestion
Resultados de la Contabilidad: Pérdidas y ganancias
Una aproximacion al ciclo contable
Normas que regulan el tratamiento de la documentacién contable
o0 Como ha de llevarse la Contabilidad
Libros obligatorios de la Contabilidad
Legalizacion de los libros de la Contabilidad
Conservacion de la informacion contable
Valor probatorio y secreto de la informacion contable
Cbémo han de formularse las Cuentas anuales
¢ Simulacién de un proceso contable informatizado

O O0OO0O0O0o

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

¢ Identificar los diferentes procedimientos de llevar las cuentas de Activo y de Pasivo.
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e Explicar las cuentas de gestidén y sus caracteristicas.

e Precisar la funcion de la cuenta de pérdidas y ganancias.

e Explicar el proceso de regularizacion contable, especificando las cuentas que intervienen en el
mismo.

e Describir el ciclo contable de un ejercicio econdmico y sus registros en los libros de la
contabilidad.

¢ Identificar la legislacion mercantil que regula el proceso de elaboracion-documentacion contable.

e Suponiendo una serie de hechos contables:
- Registrarlos.
- Analizarlos.

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?
Presentar esta unidad nos ha permitido conocer las normas y métodos fundamentales para poder
adentrarnos en la practica de hechos contables concretos de la actividad empresarial, asi como conocer
aquellos articulos del Codigo de comercio que afectan al proceso de elaboracion de documentacion
contable.

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos de la unidad didactica, intercalando
la realizacion, comentada en clase, de las actividades resueltas.

Realizacién, por parte del alumno/a, de las actividades y correccion en clase de las mismas.
Observaciones al trabajo de esta unidad:

Aungue las explicaciones que se dan al ciclo global de un ejercicio econdémico y sus registros en los
libros contables es meramente aproximativo, es muy importante que sea comprendido y asimilado por el

alumno/a.

La vision clara de la globalidad de un ciclo contable va a posibilitar el interés y motivacion respecto a las
unidades posteriores.

UNIDAD DIDACTICA 5: Los Planes Generales de Contabilidad
OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

Explicar la funcion del Plan General de Contabilidad como forma de normalizacién contable.
Enumerar las partes que integran el Plan General de Contabilidad.

Identificar las normas de elaboracién de las Cuentas anuales.

Interpretar las normas de valoracién como desarrollo de los principios contables.

CONTENIDOS

El Plan General de Contabilidad. Principios contables
Cuadro de cuentas

Definiciones y relaciones contables

Cuentas anuales

Normas de valoracién
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¢ Simulacién de un proceso contable informatizado
CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

e Precisar la funcién del Plan general de Contabilidad en la normalizacion contable.

¢ Diferenciar en el PGC los apartados preceptivos de los no vinculantes.

e |Interpretar el sistema de codificacion establecido en el PGC y su funcion en la
asociacion/desglose de la informacién contable.

e Precisar las definiciones y relaciones contables fundamentales establecidas en los grupos del
PGC y en sus subgrupos y cuentas.

e |Interpretar las normas de valoracién fundamentales que desarrollan los principios contables
establecidos en el PGC.

¢ Ejercicios que permitan:
- Clasificar cuentas por grupos del PGC.
- Diferenciar cuentas por ser de regularizacion o de asiento de cierre, o bien por ir al balance de
situacion o a la cuenta de pérdidas y ganancias.
- Determinar los modelos de cuentas anuales (abreviado o normal) a formular en empresas que
presentan situaciones diversas.

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

La observacion mas importante a hacer en esta unidad es que al Plan General de Contabilidad se le
vienen haciendo constantes referencias a lo largo de todas las unidades anteriores. De hecho, se ha
trabajado utilizando su cuadro de cuentas, sus definiciones y relaciones contables, y, por supuesto,
aplicando sus principios contables, y sus normas de valoracion.

Por tanto, en esta unidad no queda mas que sistematizar, ampliar y profundizar sobre el PGC, mediante
explicacion, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos que desarrolla, teniendo presente
gue lo fundamental de ésta se encuentra en la utilizacién que se pueda hacer de todo o parte del texto
legal del PGC.

Las actividades se basan en ejercicios de:

- Clasificacion de cuentas por grupos del PGC.

- Diferenciacién de cuentas por ser de regularizacién o de asiento de cierre, o bien por ir al balance de
situacion o a la cuenta de pérdidas y ganancias.

- Determinacién de modelos de cuentas anuales a formular en empresas que presentan situaciones
diversas.

UNIDAD DIDACTICA 6: Mercaderias y existencias. El Impuesto sobre el Valor
Afadido

OBJETIVOS DIDACTICOS

Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

¢ Identificar las mercaderias con la actividad principal de una empresa o negocio de tipo comercial.
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¢ Distinguir entre la aplicacion del procedimiento administrativo y especulativo para el caso de las
mercaderias.

e Explicar el desglose de mercaderias.

¢ Identificar el grupo 3 del PGC, existencias, y sus cuentas mas representativas.

e Aplicar a la practica contable el registro de las operaciones con IVA.

CONTENIDOS

La cuenta de Mercaderias: desglose y registro
Existencias de mercaderias en almacén
Otras existencias y sus operaciones
El Impuesto sobre el Valor Afiadido
El IVA en la Contabilidad
0 Operaciones con IVA soportado
o0 Operaciones con IVA repercutido
o Liquidacién del IVA
¢ Simulacién de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

=0 de todos.

¢ Relacionar las mercaderias con el objeto de compraventa habitual en una empresa o negocio de
tipo comercial.
e Precisar el procedimiento empleado para el registro de las mercaderias.
Explicar el desglose de las mercaderias y la clasificacion de cuentas que realiza el PGC en los
grupos 6y 7.
Describir el movimiento de las mercaderias y sus reflejos contables...
Explicar el problema de valoracién de las existencias en almacén.
Definir el grupo 3 del PGC: existencias y sus cuentas mas representativas.
Describir aquellos aspectos legales basicos del IVA que puedan afectar a los registros de la
informacién contable.
e En un supuesto practico, con las cuentas convenientemente codificadas, registrar en el Libro
Diario hechos contables con las correspondientes anotaciones del IVA sobre:
- Existencias iniciales de mercaderias.
- Compras y ventas de mercaderias.
- Devoluciones de compras y ventas de mercaderias.
- Rebajas y descuentos por volumen y por pronto pago de compras y ventas de mercaderias.
- Existencias finales de mercaderias.
- Otras existencias, y sus compras y ventas.

La calidad, co
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¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Presentar la unidad, motivando al alumno/a sobre la importancia que tienen las mercaderias como
objeto de trafico habitual de las empresas comerciales, indicarles el problema de valoracién que
suponen las existencias que quedan en el almacén al final de un ejercicio y sugerirles la realizacion de
gué sabes de...

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos de la unidad, comenzando por el
concepto de mercaderias y los procedimientos que se pueden emplear para su registro contable,
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continuando por la necesidad de desglose de las mismas y el problema de las existencias en almacén.
Se terminara conociendo los aspectos legales fundamentales del IVA que permitirdn su contabilizacion.

Las actividades resueltas incluyen las anotaciones en el Libro Diario de cuentas codificadas segun el
PGC: En esta ocasion se trata del grupo 3: existencias, cuentas de desglose que hacen referencia a
mercaderias en los grupos 6 y 7, y cuentas de IVA del grupo 4.

La realizacion de las actividades anteriores junto con las actividades se centran en registrar hechos
contables con registro del IVA, sobre:

- Existencias iniciales.

- Compras y ventas de mercaderias.

- Devoluciones, rebajas y descuentos en compras y ventas de mercaderias.
- Existencias finales de mercaderias.

- Otras existencias del grupo 3 del PGC, asi como sus compras y ventas.

Observaciones al trabajo de esta unidad:
Se incluye relacion de cuentas codificadas correspondientes a esta unidad.

Se observara que aunque se estudien los grupos del PGC, no se pretende destinar exclusivamente
cada unidad a un grupo, al considerar poco pedagdgica esta forma de trabajo.

UNIDAD DIDACTICA 7: EI Activo no corriente
OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

¢ Identificar el inmovilizado con la inversién en la estructura sélida de la empresa.

e Distinguir entre los tipos de inmovilizado: material, inmaterial, gastos amortizables e inversiones
financieras permanentes.

¢ Analizar las cuentas mas representativas del grupo 2 del PGC: inmovilizado.

e Aplicar este tipo de cuentas a hechos contables que desarrollen operaciones de compraventa,
depreciaciones y revalorizaciones del inmovilizado.

CONTENIDOS

Concepto de Inmovilizado y clases

Inmovilizado material e inmaterial

Gastos amortizables

Depreciaciones y revalorizaciones del Inmovilizado
Métodos o tipos de amortizacion

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

¢ Relacionar el inmovilizado con la inversion en estructura sélida o basica de la empresa.
o Definir el grupo 2 del PGC: inmovilizado.
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e Precisar las definiciones y relaciones contables de las cuentas mas representativas del grupo 2
del PGC.

Explicar la clasificacion que realiza el PGC de las cuentas del grupo 2 en subgrupos.

Describir la depreciacion y sus motivos.

Diferenciar entre depreciacién reversible e irreversible.

Explicar el sentido de la amortizacién y los procedimientos de amortizacién existentes.

Diferenciar entre amortizacion contable y fiscal.

Calcular y elaborar tablas de amortizacién por los métodos mas empleados en las empresas.

En un supuesto préactico, con las cuentas convenientemente codificadas, registrar en el Libro
Diario hechos contables relacionados con:

- Compra de inmovilizado.

- Venta de inmovilizado que suponga beneficio o pérdida en la operacién.

- Amortizaciones.

- Provisiones.

- Revalorizaciones.

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Una vez presentada la unidad, motivando al alumno sobre la importancia que tiene el inmovilizado
en las empresas y el problema de su depreciacion, sugerir al alumno/a la realizacion de qué sabes
de...

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos de la unidad, comenzando por el
concepto de inmovilizado y las diferentes formas que adopta, continuando por el problema de la
depreciacién cuya expresion contable es la amortizacién, y reconociendo la posibilidad como hacho
excepcional de la revalorizacion.

Las actividades resueltas incidirdn, siguiendo la linea indicada por la unidad anterior, en
anotaciones en el Libro Diario de cuentas codificadas segun el PGC. (En este caso del grupo 2:
inmovilizado).

La realizacion de las actividades anteriores junto con las actividades se centran en registrar hechos
contables sobre:

- Compra de inmovilizado.
- Venta de inmovilizado.

- Amortizaciones.

- Provisiones.

- Revalorizaciones.

Observaciones al trabajo de esta unidad:
Incluye relacién de cuentas codificadas.

Al final de la misma se hace mencion de la diferencia entre amortizacién contable y amortizacion
fiscal, pero sin entrar en detalles.

En cuanto a los métodos de amortizacion se realiza una pequefia aproximacion de calculo y
elaboracion de tablas que no supone grandes dificultades para la comprensién de los alumnos/as.

UNIDAD DIDACTICA 8: Acreedores y deudores
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OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

e Identificar a los acreedores con cuentas personales pasivas y a los deudores con cuentas
personales activas.

e Analizar las cuentas mas representativas del grupo 4 del PGC: acreedores y deudores por
operaciones de trafico y aplicar este tipo de cuentas a hechos contables.

e Saber registrar las operaciones que se realizan: el endoso, la gestion de cobro y el descuento.

CONTENIDOS

El grupo 4 del PGC: Acreedores y Deudores por operaciones de trafico

Cuentas de Acreedores

Cuentas de Deudores

La letra de cambio: caracteristicas y funciones

Operaciones con la letra de cambio: el endoso, la gestién de cobro y la negociacion o descuento
Simulacion de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

=0 de todos.

¢ Relacionar las cuentas de los acreedores con cuentas personales pasivas que tienen su origen en
las obligaciones y deudas de la empresa.
¢ Relacionar las cuentas de los deudores con cuentas personales activas que tienen su origen en
los derechos o créditos a favor de la empresa.
Definir el grupo 4 del PGC: acreedores y deudores por operaciones de trafico
Precisar las definiciones y relaciones contables de las cuentas mas representativas del grupo 4
del PGC.
Explicar la clasificacion que realiza el PGC de las cuentas del grupo 4 en subgrupos.
Describir la letra de cambio por sus caracteristicas y sus funciones.
Explicar el sentido del endoso y del aval en la letra de cambio.
Diferenciar entre las operaciones que se realizan en las entidades bancarias con las letras de
cambio: gestién de cobro y negociacion o descuento.
e En un supuesto practico, con las cuentas convenientemente codificadas, registrar en el Libro
Diario hechos contables relacionados con:
- Operaciones con cuentas de acreedores.
- Operaciones con cuentas de deudores.
- Operaciones con letras de cambio.

La calidad, co
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¢ COMO TRABAJAR LA UNIDAD?
Una vez presentada la unidad, motivando al alumno/a sobre la importancia de llevar un buen control y

registro de los acreedores y deudores con sus respectivos vencimientos, sugerir al alumno/a la
realizacion de qué sabes de...
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Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos de la unidad, comenzando por
definir el grupo 4 del PGC, continuando con las diferentes cuentas de acreedores y deudores; para
finalizar con la letra de cambio y sus operaciones.

Las actividades resueltas y las actividades propuestas incidirdn, siguiendo la linea marcada por
unidades anteriores, en anotaciones en el Libro Diario de cuentas codificadas segun el PGC. En este
caso, se trata del grupo 4: acreedores y deudores por operaciones de trafico.

La realizacion de las actividades anteriores junto con las actividades finales se centran en registrar
hechos contables sobre:

- Operaciones con cuentas de acreedores.
- Operaciones con letras de cambio.
- Operaciones con cuentas de deudores.

Observaciones al trabajo de esta unidad:

Esta unidad acumula un buen nimero de cuentas, por lo que se ha considerado conveniente de nuevo
afiadir una relacion de las cuentas codificadas que aparecen en la misma.

UNIDAD DIDACTICA 9: Gastos e ingresos

o de todos.

OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

Analizar las cuentas mas representativas del grupo 6 del PGC: compras y gastos, y del grupo 7
del PGC: ventas e ingresos.

Distinguir entre los diferentes subgrupos que integran cada uno de estos grupos de cuentas.

e Aplicar este tipo de cuentas a hechos contables que desarrollen operaciones de la actividad
empresarial que supongan gastos e ingresos

PACTO POR LA EDUCACION
mpromt
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CONTENIDOS

El grupo 6 del PGC: Compras y gastos

Significado y funcionamiento de las cuentas de Gastos
El grupo 7 del PGC: Ventas e ingresos

Significado y funcionamiento de las cuentas de Ingresos
Simulacion de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

e Precisar la funcién y movimientos de las cuentas de gestion hasta finalizar un ejercicio econémico.

¢ Relacionar los gastos con las compras y gastos que se originan en la actividad o gestién principal
de la empresa.

¢ Relacionar los ingresos con las ventas e ingresos derivados de la actividad o gestion principal de
la empresa.

cbédigo: F7.POC PC01.02 edicion: 01 pagina 24 de 32



X

PACTO POR LA EDUCACION
mpromiso de todos.

La calidad, co

d—

* Instituto de Educacidén Secundaria
‘& FELe) MENZE
G RAU-BASSAS
Gobierno . . )
de Canarias | Consejeria de Educacion F1.POC.PC01.02.INDICE DE PROGRAMACION DIDACTICA
Cultura'y Deportes PARA F.P. (ANEXO I)

o Definir el grupo 6 del PGC: compras y gastos, y el grupo 7: ventas e ingresos.
¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Presentar la unidad, motivando al alumno/a sobre la importancia que tienen las cuentas de gestion en
la determinacion de los resultados de la empresa.

Sugerirles la realizacion de qué sabes de... que les habran de acercar a la realidad, les motivaran y les
ayudaran a reflexionar sobre ciertos aspectos de la unidad.

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos, comenzando por definir el grupo 6
del PGC, con las cuentas clasificadas por subgrupos, y después hacer lo mismo con el grupo 7 del
PGC.

Las actividades propuestas y resueltas se centran, fundamentalmente, en anotaciones en el Libro
Diario de cuentas codificadas segun el PGC. En este caso, se trata de trabajar con cuentas del grupo 6:
compras y gastos y del grupo 7: ventas e ingresos.

La realizacién de las actividades anteriores junto con las actividades finales se centran en registrar
hechos contables sobre:

— Operaciones con las cuentas mas relevantes de gastos pertenecientes a los subgrupos: (60)
Compras, (61) Variacién de existencias, (62) Servicios exteriores, (63) Tributos, (64) Gastos de
personal, (65) Otros gastos de gestién, (66) Gastos financieros, (67) Pérdidas procedentes del
inmovilizado y gastos excepcionales, (68) Dotaciones para amortizaciones y (69) Dotaciones de las
provisiones.

i
— Operaciones con las cuentas de ingresos, consideradas mas importantes en este nivel de estudio, que

pertenecen a los subgrupos: (70) Ventas de..., (71) Variacion de existencias, (74) Subvenciones a la
explotacion, (75) Otros ingresos de gestién, (76) Ingresos financieros y (77) Beneficios procedentes del
inmovilizado e ingresos excepcionales.

Observaciones al trabajo de esta unidad:

Esta unidad tiene bastantes asientos, en las actividades finales, sobre las operaciones con cuentas de
los grupos 6y 7 del PGC. Incluye relacion de cuentas codificadas.

Se registran hechos contables que, sobre todo, no han sido realizados en unidades anteriores. Las

unidades 7 y 8 trataron algunas de estas cuentas y otras unidades anteriores también analizaron
puntualmente algunos gastos e ingresos.

UNIDAD DIDACTICA 10: La financiacion
OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:
e |dentificar el grupo 1 del PGC: Financiacidon bésica, con los recursos propios y la financiacion
ajena a largo plazo de la empresa.

¢ Identificar el grupo 5 del PGC: Cuentas financieras, con las deudas y créditos por operaciones que
no son de trafico y con los medios disponibles.
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e Aplicar este tipo de cuentas a hechos contables que desarrollen operaciones de la actividad
empresarial.

CONTENIDOS

La financiacién basica: grupo 1 del PGC

El grupo 5 del PGC: Cuentas financieras

Los valores mobiliarios

El activo disponible

Simulacién de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

¢ Distinguir, como fases fundamentales del proceso de la actividad empresarial, entre la financiacion
propia y la ajena.

o Precisar las definiciones y relaciones contables de las cuentas mas representativas de los grupos
1y5del PGC.

e Explicar el registro de la concesion y devolucién de un préstamo.

o Diferenciar entre valores de renta variable y renta fija y entre inversiones financieras temporales y
permanentes.

¢ Describir el Activo disponible y el ciclo de sus movimientos.

e Registrar las cuentas estudiadas en la unidad convenientemente codificadas de acuerdo al PGC.

e En un supuesto practico, registrar en el Libro Diario hechos contables relacionados con:

— Recursos financieros propios iniciales.

— Subvenciones de capital.

— Creacion de reservas.

— Concesién y devolucién de préstamos.

— Cuentas que se relacionan del grupo 1 (por su vencimiento a largo plazo) con cuentas del grupo 5

(por su vencimiento a corto plazo).

— Compra-venta y rendimientos de valores mobiliarios.

— Movimiento y valoracién de cuentas de tesoreria.

— Otras cuentas financieras.

¢, COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Presentar la unidad, motivando al alumno/a sobre la importancia que tienen las operaciones financieras
y, por tanto, las cuentas de este caracter en los registros contables de las empresas.

Sugerir al alumno la realizacién de qué sabes de..., que le habra de acercar a la realidad, le motivara y
le ayudara a reflexionar sobre ciertos aspectos de la unidad.

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos, comenzando por definir el grupo 1
y el grupo 5 del PGC; continuando con las operaciones de valores mobiliarios, para después analizar los
movimientos del Activo disponible; y acabar viendo otras cuentas financieras de relevancia.

Las actividades resueltas y las actividades propuestas incidiran, al igual que todas las unidades de
este bloque, en anotaciones en el Libro Diario de cuentas codificadas segun el PGC. En este caso, se
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trata, fundamentalmente, de trabajar con cuentas de los grupos 1: Financiacién basica, y 5: Cuentas
financieras.

Las actividades finales se centran en registrar hechos contables sobre cuentas de los grupos del PGC
comentados.

Observaciones al trabajo de esta unidad:
Se incluye una relacion de cuentas codificada al final de los contenidos.

Esta unidad tiene bastantes asientos, en las actividades sobre las operaciones con valores mobiliarios:
operaciones de compraventa y rendimientos.

UNIDAD DIDACTICA 11: Operaciones de fin de ejercicio
OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

e Identificar la cuenta (129) Resultados del ejercicio como cuenta de resultados que centraliza las
cuentas de gestion.

¢ Describir la periodificacion contable y aplicar ajustes por periodificacion.

¢ Registrar las operaciones de fin de ejercicio: regularizacion, asiento de cierre y aplicacion de
resultados.

CONTENIDOS

Resultados del ejercicio como cuenta de resultados
Ajustes por periodificacion

Regularizacion

Cierre de libros

Aplicacion de resultados

Simulacion de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

e Precisar la funcion y origen de la cuenta (129) Resultados del ejercicio.
e Explicar la funcién de la periodificacion contable.
¢ Analizar el proceso de regularizacion contable, especificando las cuentas que intervienen en el
mismo.
e Explicar la funcién de los asientos de cierre y apertura de la contabilidad.
e Describir el proceso de aplicacion de resultados para diferentes tipos de empresas.
¢ En un supuesto practico en el que se propone una situacion patrimonial inicial y una serie de
operaciones basicas de una empresa correspondientes a un ejercicio econémico:
— Registrar la informacién en asientos contables, aplicando lo establecido, para cada caso, en el
PGC.
— Realizar asientos de ajustes por periodificacion.
— Efectuar el traspaso de las cuentas al Libro Mayor.
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— Obtener el resultado mediante el proceso de regularizacion.
— Realizar el asiento de cierre.
— Registrar la posible aplicacion de resultados.

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Presentar la unidad, describiendo la relacién entre variaciones de capital, cuentas de gestién y la
cuenta que expresa los resultados empresariales: Pérdidas y ganancias.

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos que desarrollan los procesos de fin
de ejercicio en los libros Diario y Mayor.

Las actividades se basan en:

— Registrar ajustes por periodificacion.
— Realizar regularizaciones.

— Realizar asientos de cierre.

— Aplicacion de resultados.

Observaciones al trabajo de esta unidad:

En la unidad se hacen y proponen supuestos de diferentes tipos de empresas: individuales, sociedades,
comerciales, industriales, etc.

El tratamiento fiscal y contable de los beneficios sbélo se sugiere con cierta superficialidad por lo
complejo que resultaria para los alumnos/as de este nivel.

UNIDAD DIDACTICA 12: Ciclo contable. Cuentas anuales
OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

e Describir las fases del ciclo contable de un ejercicio econémico, sabiendo registrar con el debido
orden los hechos y documentos que corresponden en cada momento.

¢ I|dentificar las cuentas anuales con documentos que, formando una unidad, muestran la imagen
fiel del patrimonio, de la situacion financiera y de los resultados de la empresa.

e Formular, en el libro de Inventarios y Cuentas anuales, el Balance de situacion y la Cuenta de
pérdidas y ganancias, a partir de unos datos determinados.

CONTENIDOS

Ciclo contable del ejercicio econémico

El Balance de Situacion

La cuenta de pérdidas y ganancias

Simulacién de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:
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Describir las fases del ciclo contable del ejercicio econdémico.
Explicar la funcion general de las cuentas anuales.
Precisar la funcién concreta del balance de situacién y de la cuenta de pérdidas y ganancias.
Elaborar las cuentas anuales segun las normas del PGC.
En un supuesto practico, en el que se propone una situacion patrimonial determinada, al finalizar
un ejercicio econémico, y una serie de asientos resueltos correspondientes a las Ultimas
operaciones del afio:

— Efectuar, en el libro Diario, la regularizacion y el asiento de cierre.

— Formular las Cuentas anuales: Balance de situacion y Cuenta de pérdidas y ganancias.
e En un supuesto practico, en el que se propone una situacion patrimonial inicial y una serie de

operaciones basicas de una empresa correspondientes a un ejercicio econémico:
— Registrar la informacion en asientos contables aplicando lo establecido, para cada caso, en el

PGC.
— Efectuar el traspaso de las cuentas al libro Mayor.
— Obtener el resultado mediante el proceso de regularizacion.
— Realizar el asiento de cierre.
— Elaborar el Balance de situacion y la Cuenta de pérdidas y ganancias.

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Presentar la unidad, describiendo la importancia de las cuentas anuales y la necesidad de ver
globalmente un ciclo contable completo.

Explicacién, por parte del profesor/a, de los diferentes contenidos que desarrolla la unidad, teniendo
presente que lo fundamental de ésta se encuentra en la realizacion de las actividades que contiene.

Las actividades se basan en:

— Formular balances de situacion.

— Formular cuentas de pérdidas y ganancias.

— Registrar y reflejar todas las fases de ciclos contables completos.

Observaciones al trabajo de esta unidad:

Si en unidades anteriores lo fundamental era atender al cuadro de cuentas (segunda parte del PGC), en

esta unidad nos interesa ir viendo y comentando con los alumnos/as algunos aspectos de las cuentas
anuales (cuarta parte del PGC).

UNIDAD DIDACTICA 13: El servicio de tesoreria.
OBJETIVOS DIDACTICOS
Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

Explicar la composicién de la tesoreria y la importancia de su gestion.

Describir las principales funciones o tareas del servicio de tesoreria.

Analizar las relaciones internas y externas del servicio de tesoreria de una empresa.
Describir el proceso de cobros y pagos habituales en la actividad empresarial.
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CONTENIDOS

La tesoreria y la importancia de su gestion

El servicio de tesoreria en la empresa: sus relaciones internas y externas
Proceso de cobros y pagos habituales en la actividad empresarial

Simulacién de un proceso contable informatizado

Relacionar la informaciéon que suministra la tesoreria con el grado de liquidez de la empresa.
Describir los libros auxiliares de tesoreria: caja y bancos.

Analizar los procedimientos de control y prevision en la gestidén de tesoreria.
Planificar las futuras situaciones financieras a través del presupuesto de tesoreria
La tesoreria y sus libros auxiliares

La gestion de tesoreria: procedimientos de control y prevision

El presupuesto de tesoreria

Simulacién de un proceso contable informatizado

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

Precisar la composiciéon de la tesoreria de una empresa.

Describir el ciclo fundamental de tesoreria y las razones fundamentales para mantener saldos en
efectivo.

Analizar las funciones del servicio de tesoreria.

Explicar las relaciones del servicio de tesoreria con los demas departamentos y servicios de la
empresa y con las empresas y entidades externas.

Describir el proceso de cobros y pagos habituales de la actividad empresarial.

Identificar los documentos relacionados con el cobro y pago.

En un supuesto practico, convenientemente caracterizado, registrar en el libro Diario operaciones
de acuerdo a la documentacion que se aporta.

Explicar los procedimientos de control y previsién de flujos de tesoreria.

Especificar el método de elaboracién de presupuestos de tesoreria.

Diferenciar entre flujo de caja financiero y flujo de caja econémico.

En un supuesto practico, en el que se proporcionan los saldos de tesoreria y las estimaciones
previstas para cobros y pagos en un periodo determinado:

— Elaborar los presupuestos de tesoreria.

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Esta unidad centra sus objetivos en tres bloques:

— En primer lugar, hacer comprender al alumno/a la importancia que tiene la gestion de la tesoreria de

una empresa.

— En segundo lugar, que conozca las relaciones que establece el servicio de tesoreria interna y

externamente.

— Y, por ultimo, que entienda el proceso de cobros y pagos habituales de la actividad empresarial,

siendo capaz de confeccionar y cumplimentar los documentos que acompafian a este proceso.
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Por tanto, se observara que esta unidad después de todos aquellos contenidos que desarrolla, y que
seran objeto de explicacion por parte del profesor/a, conduce a unas actividades basadas,
fundamentalmente, en la confeccién y cumplimentacion de los documentos que genera el proceso de
cobros y pagos: recibo, cheque, transferencia, letra de cambio, etc.

Si el tiempo y el material disponibles asi lo permiten, los alumnos/as podrian completar sus actividades
cumplimentando con medios informaticos los citados documentos.

La funcién y utilidad de los registros y libros auxiliares de tesoreria, siendo capaces de entender la
informacién que suministran y sabiéndola relacionar con el proceso contable.

— La importancia que tiene en la gestion empresarial de la tesoreria el hecho de emplear los
procedimientos mas adecuados para controlar y planificar sus operaciones.

Por otro lado, debemos conseguir que sepan analizar, interpretar y elaborar la informaciéon que permite
ese control y prevision.

Por tanto, se observara que esta unidad después de todos aquellos contenidos que desarrolla, y que
serdan objeto de explicacion por parte del profesor/a, conduce a unas actividades basadas,
fundamentalmente, en:

— La elaboracion de presupuestos de tesoreria.
— La interpretacion de la informaciébn que se suministra o elabora para controlar o planificar las
operaciones empresariales.

UNIDAD DIDACTICA 14: La Contabilidad Informatizada.
OBJETIVOS DIDACTICOS

Al finalizar esta unidad didactica, el alumno y la alumna deberan ser capaces de:

e Utilizar aplicaciones informaticas en la realizacion del proceso contable.
CONTENIDOS

e Programa profesional de contabilidad CONTAPLUS.
¢ Simulacién de un supuesto contable de una empresa ficticia.

CRITERIOS DE EVALUACION

Se propone que el profesor/a establezca actividades de valoracion del proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado en la unidad, en relacién a:

¢ Instalar la aplicacion siguiendo las especificaciones establecidas de forma que corra en el
ordenador.

¢ |dentificar las funciones y acceder a los procedimientos fundamentales de la aplicacion instalada,
para ejecutar correctamente una actividad dentro del ambito del software.

e En supuestos practicos en los que se proporciona informacién sobre un ciclo contable
convenientemente caracterizado de una empresa simulada:

o . Dar de alta a la empresa

. Definir el archivo de parametros del plan contable
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. Crear el archivo maestro de cuentas.

. Registrar el asiento de apertura

. Registrar apuntes contables en el Diario

. Utilizar la rutina de correccion de apuntes contables
. Traspasar apuntes al Mayor

. Obtener el Balance de Comprobacion

. Puntear las cuentas en caso de descuadre

. Obtener el resultado contable

. Obtener el Balance de Situacion

. Realizar las copias de seguridad oportunas

. Realizar el asiento de cierre

. Verificar el funcionamiento del proceso, contrastando los resultados con los datos

introducidos

¢COMO TRABAJAR LA UNIDAD?

Con esta unidad se pretende que los alumnos/as comprendan, fundamentalmente:

Andlisis de las prestaciones de las aplicaciones y programas informéticos disponibles para la

contabilidad.

Utilizando unos programas determinados para contabilidad y siguiendo los manuales de instrucciones:

. Identificacién de los requisitos para su instalacion y su funcionamiento.

. Comprobacién de la validez de la configuracién del sistema del equipo informatico existente
modificandola, si procede, de acuerdo con los requisitos del programa.

. Instalacién del programa
. Realizacion, con el programa informéatico, del registro de las operaciones efectuadas en

las unidades anteriores, el control de la tesoreria y los balances y estados contables estudiados.
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